Sozialdienste
ustenau

Die Sozialdienste Lustenau gem. GmbH ist

ein gemeinnutziges Unternehmen mit dem
Ziel, soziale Einrichtungen der Marktgemeinde
Lustenau unter einem Dach zu fuhren. Das sind
im Speziellen beide Seniorenhauser, Schiitzen-
garten und Hasenfeld, der Mobile Hilfsdienst,
alle Engagements der Esskultur und die Offene
Kinder-und Jugendarbeit.

Zur Verstarkung unseres Personalbiiros
suchen wir ab sofort eine:n

Kaufmannische:n
Mitarbeiter:in

Teilzeit

lhre Tatigkeitsschwerpunkte:

— Bearbeitung aller personalrelevanten
Themen und Personalverrechnung

— Kontakt und Schriftverkehr mit SV-Tragern
und Behdérden

— Unterstitzung der Geschaftsfiihrung sowie
der Verwaltung

lhr Profil:
— Verlasslicher, diskreter und exakter Arbeitsstil
— Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen
— fundiertes kaufmannisches Fachwissen,
gerne mit Erfahrung im Bereich Personal-
verrechnung/-verwaltung und idealerweise
die Personalverrechnerpriifung
— sehr gute Rechtschreibkenntnisse und gute
MS Office Kenntnis

Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz in
einem tollen Team und sehr gute Verglitung
gemaB KV fur Sozial- und Gesundheitsbetriebe
in Vorarlberg.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
Sozialdienste Lustenau gem. GmbH | Personal
SchitzengartenstraBBe 8, 6890 Lustenau

T 05577 84311
personal.sozialdienste@lustenau.at
www.sozialdienstelustenau.at
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