
Kaufmännische:n  
Mitarbeiter:in 

Die Sozialdienste Lustenau gem. GmbH ist  
ein gemeinnütziges Unternehmen mit dem  
Ziel, soziale Einrichtungen der Marktgemeinde 
Lustenau unter einem Dach zu führen. Das sind 
im Speziellen die Seniorenhäuser Schützen- 
garten und Hasenfeld, der Mobile Hilfsdienst,  
die „Esskultur“, sowie die „Offene Kinder- und 
Jugendarbeit Lustenau“.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams im  
Büro des Mobilen Hilfsdienstes suchen wir  
zum ehestmöglichen Eintrittsdatum eine:n 

Voll- oder Teilzeit  
 
Ihre Tätigkeitsschwerpunkte: 
Allgemeine Bürotätigkeiten 
Abrechnung Mitarbeiter:innen 
Mitarbeit Einsatzplanung / Urlaubsplanung 
Enger Kontakt zu Mitarbeiter:innen und 
Klient:innen 
Führen diverser Statistiken / Listen 
Organisation Events / Schulungen 
 
Wir erwarten von Ihnen: 
Hohe soziale und emotionale Kompetenz 
Kommunikative Persönlichkeit 
Verlässlicher, diskreter und exakter Arbeitsstil, 
hohes Maß an Loyalität 
Hohe Belastbarkeit 
Erfahrung im Büroalltag 
Organisationgeschick 
Sehr gute Rechtschreibkenntnisse und  
versierte MS Office Kenntnisse 
  
Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz in einem 
tollen Team und sehr gute Vergütung gemäß KV 
für Sozial- und Gesundheitsbetriebe in Vorarlberg. 
  
Es lohnt sich in unserem Team zu sein.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis  
spätestens 27. 9. 2024 
Sozialdienste Lustenau gem. GmbH  
Schützengartenstraße 8, 6890 Lustenau 
personal.sozialdienste@lustenau.at 
www.sozialdienstelustenau.at 

Lustenau 
Die Gemeinde 
am Rhein
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